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Tutorial: Formulario de Envio y Recepcion de Tareas

Estimada Comunidad Educativa:

Informamos a Uds. que se encuentra disponible el Formulario de Envio de Tareas de los
Estudiantes y Recepcion por parte de los/las Docentes, al que se accede a través de la pagina web
de nuestro establecimiento educacional.

El propdsito de la funcionalidad implementada es descongestionar el uso de espacio en los
correos electrénicos, como ya es de su conocimiento, esto por la alta demanda y envio de archivos,
de tareas de estudiantes, que se tiene con ocasidén de la modalidad a distancia adoptada por la
contingencia del COVID-19, ademas de tener un sistema Unico de envio y recepcion de estas
actividades, permitiendo responder de forma automatica el procesos de recepcién de archivos.

La secuencia de pasos del proceso es la siguiente:

1. El/la estudiante accede y completa el formulario de envio, a través de la pagina web del
colegio.

2. El sistema validara los datos ingresados en el formulario, en el computador del estudiante,
especialmente que no existan campos vacios y estén sin errores los emails y el archivo que se
desea enviar.

3. El/la estudiante envia el formulario.

4. El sistema recibe el formulario y procede a validar los datos en el servidor. En el caso se existir
errores en el formulario se visualizard una pagina de ayuda que indicara los posibles errores

5. Si no existen errores de validacién, entonces se registra el envio en la Base de Datos y el
sistema guardara el archivo en el servidor.

6. Elservidor envia un email de aviso a docente, indicando la recepcién de la tarea.

7. El servidor envia una copia del email de aviso al estudiante, indicando la recepcién exitosa de
la tarea.

8. Tanto el estudiante como el profesor reciben el email de aviso en los respectivos emails,
registrados en el formulario, y pueden ver/descargar el archivo que se encuentra en el
servidor.

OBSERVACION IMPORTANTE

Si el correo electrénico, registrado por el estudiante, tiene errores de letras, numeros o simbolos,
igualmente el servidor intentara enviar el email a la cuenta registrada. En ese caso el email puede
pertenecer a otra persona, puede que no exista o que no esté en funcionamiento.

Sin perjuicio de lo anterior, el/la profesor(a) recibira el aviso en su correo electrénico, puesto los
emails se han registrado de manera valida en el servidor.
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CONSIDERACIONES DEL PROCESO

1. Los archivos enviados por los estudiantes deben cumplir con las siguientes condiciones:

a. Tamaino de archivo Maximo de 25 MB (un documento de Word, de 2 o 3 paginas,
considerando sélo texto y un par de imagenes (en formato comprimido JPEG), no pesa
mas de 3MB.

b. Los formatos permitidos son archivos de WORD, POWER POINT, ESCEL, PDF, ZIP y RAR,
estos dos ultimos son archivos comprimidos, los que pueden contener varios archivos u
otros formatos en su interior (por ejemplo videos o audios).

c. Los nombres de archivo debieran contener solo Letras, Niumeros, Espacios en Blanco y
Guiones. De todas maneras, los estudiantes no deben tener mayor preocupacién por
esto, el sistema transforma los nombres de archivo a un formato tipo de nombres, por
ejemplo tarea_1.docx, siendo 1 el niumero de la tarea recepcionada por el sistema.

d. Todas estas consideraciones se aplican con el propdsito de garantizar (en la medida de
lo posible) la seguridad del servidor, la seguridad de los correos electrénicos vy la
organizacién de las tareas en la Base de Datos.

El sistema registra, en primer lugar, en la Base de Datos, todos los envios validos, es decir, que
cumplen con el punto nimero 1.
El sistema envia emails de aviso de recepcion, tanto al docente como al estudiante, en primer
lugar al docente y en segundo lugar al email registrado por el estudiante. Esto debido a que los
emails de los docentes son todos vdlidos, situacion que puede no ocurrir con el email del
estudiante. Si bien, puede estar registrado en el formato correcto, puede tener errores en algln
caracter (letra, nimero, simbolo), puede que no exista, o no esté en funcionamiento.
Aun cuando el email de aviso exitoso no sea recepcionado por el estudiante, debido a errores
en su digitacion, el sistema y el docente recibiran el archivo enviado por él estudiante.
Todos los archivos validos, enviados por los estudiantes, se almacenan en el Servidor, por lo
tanto en los correos electrénicos sélo se reciben avisos con un enlace para descargar el archivo.
Ejemplo de visualizacion de enlace en el email del docente:

a. Link descarga del archivo: http://190.171.174.91/tareas/4M/tarea_1.pdf
Para retroalimentar la actividad del estudiante, una de las alternativas es que el docente envie

un email al estudiante, informacidn que se visualiza en el correo de aviso que recibid junto al
enlace de descarga del archivo. Ejemplo de visualizacion de email estudiante en el correo del
docente:

a. Email del estudiante: robertol16@live.cim

Para realizar consultas de soporte técnico escribir a:
a. Sebastian.aros@colegiopuertonatales.cl

b. Bernardo.alarcon@colegiopuertonatales.cl
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CAPTURAS DE PANTALLA DEL PROCESO

1. Captura Pantalla Pagina Materiales Educativos para Estudiantes (Acceso a Formulario)

Recursos Educativos para los/las Estudiantes

Recursos Liberados por el Ministerio de Educacién

1 Textos Escolares Ver
2 Biblioteca Digital Escolar Ver .

Dos opciones
3 Aprendo en Linea Ver de acceso

Formulario de Envio de Tareas

1 Acceder al Formulario ( ver
Formulario
N
2 Tutorial Formulario Envio Wer
Recursos Educativos para Estudiantes /
N° Curso Semana’ Semana 2 Semana3 Semana 4
DESCARGA
1 Pre-Kinder DESCARGA DESCARGA DESCARGA

2 Kinder DESCARGA DESCARGA DESCARGA
3 Primero Basico DESCARGA DESCARGA . DESCARGA
Enviar tarea
NBELLLE
4 Segundo Basico DESCARGA DESCARGA . DESCARGA
Enviar tarea

a) Enlace directo para ver/descargar Materiales Educativos de Estudiantes:

http://www.colegiopuertonatales.cl/web02/index.php/171-materiales-
deapoyo?tmpl=component&print=1&Ilayout=default&page=

b) Enlace directo para acceder a Formulario de Envio de Tareas:

http://190.171.174.91/tareas/envio_tareas.html



http://www.colegiopuertonatales.cl/web02/index.php/171-materiales-deapoyo?tmpl=component&print=1&layout=default&page
http://www.colegiopuertonatales.cl/web02/index.php/171-materiales-deapoyo?tmpl=component&print=1&layout=default&page
http://190.171.174.91/tareas/envio_tareas.html
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2. Captura Pantalla Formulario Envio del Estudiante:

FORMULARIO ENVIO DE TAREAS

BERMARDO ALARCON

Oftra Asignaturs Mo Listada

Nombre estudiante que envia

balarconn@gmail.com

Adjunto actividad de 4to. medio.

Saludos.

Eauts de cotejo_Multiple intelligences pdf

3. Captura Pantalla Envio Exitoso del Estudiante:

PROCESO FINALIZADO CON EXITO.

Formulario enviado exitosamente.

RETORNAR PAGINA ANTERIOR = WWW.CPN.CL

92020 - Colegio Puerto Natales

Enlaces de Interes

Materiales de Apoyo

1

2 Aprendo en Linea

Textos Escolares

3

Biblioteca Digital Escolar

4

Enlaces de Interés

Materiales de Apoyo

Aprendo en Linea

Textos Escolares

Biblioteca Digital Escolar
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4. Captura Ejemplo Correo Electrénico recibido por el/la docente:

~

= | Gmail

L] Recibidos

Aviso Tarea enviada

Tarea enviada
% Destacados

v

= |pd Gmail

e Envio de Nombre estudiante que envia, Taea Nro. 1en el Sistema o Recibidos =
.eciDidos

Destacados Aviso Tarea enviada <tareas@colegiopuertonatales.cl> 0:49 (hace 11 minutos)

Pospuestos parami ~

Estimado(a) Profesor(a):
Importantes
Enviados ElLa esttudianie Nombre estudianie que envia

Le envia una actividad del curso 4M, de 1a asignatura Otra Asignatura No Listada, con el siguiente comentario:
Borradores Adjunto actividad de 4to. medio.

Categorias
Saludos.

=% Social
‘l Link descarga del archivo: hitp:#/190.171.174 91/tar
Bernard

Atentamente

Soporte
Colegio Puerto Natales

4 Responder ®» Reenviar

5. Captura Ejemplo Correo Electrénico recibido por el/la estudiante:

Aviso Tarea enviada La tarea se ha enviado exitosamente con el Nro. 1 en el Sistema - Estim

Academia B Deanticae Fdurativae Fyitneae an I~ B
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N A

. el

Gmail

o Recubldos

La tarea se ha enviado exitosamente con el Nro. 1 en el Sistema > Recibidos x

[ S

* Des‘acado Aviso Tarea enviada <tareas@colegiopuertonatales.cl> 0:49 (hace 9 minutos) V¥ 4

[ ] Pospuestos parami ¥

Estimado(a) Estudiante

» Importantes

» Enviados Tu tarea se ha enviado con el siguiente mensaje

. Borradores ,' Docente : BERNARDO ALARCON email :bernardo.alarcon@colegiopuertonatales.cl
\ A
©® Spam

» @ Categorias

ASUNTO: Envio de Nombre estudiante que envia, Tarea Nro. 1 en el Sistema

El/La esttudiante Nombre estudiante que envia
NN Le envia una actividad del curso 4M, de la asignatura Otra Asignatura No Listada, con el siguiente comentario:

) Bernardo Mario
( + Adjunto actividad de 4to. medio.
&
B 2 invitaciones
&5 éctor Soto y vicente cerda vera Saludos,

5 GRUPOS SEMINARIO PRO) Link descarga del archivo: hittp//190.171.174 91/tareas/4M/tarea_1.pdf

arlos aguir

Atentamente

‘& Vicenn
- Soporte

m Javi Méndez Colegio Puerto Natales
n

9

6. Ejemplo Captura Pantalla Descarga de Tarea en PDF

do amientas  Ayuda (H)

[ informacién < | c X | Formulario Envio Tareas X | Formulario Envio Tareas Microsoft Word - Pauta de cotejo X

C @ © © 190.171.174.91/tareas/4Mftarea_1.pdf - Yy in @ ® =

Aumento automitico  *
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ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

INSTRUCCIONES GENERALES

a) El alumno deberd leer el siguiente paper sobre inteligencias maltiples.
Tiempo estimado lhora)

http://bicinformatica.uab.cat/base/documents/genetica_gen/portfolio/La%20te

or%C3%ADa%20de%20las%20Inteligencias%20m%C3%BAl tiples%202016_5_25P

(*) Archivo de ejemplo, no es una tarea de estudiante.



